CURRICULUM VITAE

Nome

Cognome

Data e luogo di nascita
Residenza

Stato civile

|struzione

Altri titoli di studio

Competenze

Manola

Leo

Rovereto, 28.02.1963
Rovereto

coniugata, con 1 figlio

diploma di Ragioniere e Perito Commerciale conseguito presso
I'l.T.C.G. “Fontana” di Rovereto nell'lanno 1982.

Cambridge First Certificate in English (B2) conseguito presso la
sede di Trento del Centro di Lingue Moderne (membro A.l.S.L.I.
Associazione ltaliana Scuole di Lingua Inglese).

management: programmazione, promozione del lavoro di squadra,
cura dei rapporti con gli stakeholder che interagiscono con
listituto, gestione e risoluzione dei conflitti, problem solving,
ottimizzazione del tempo lavoro, organizzazione e logistica di
eventi e di istituto.

Informatiche: ottima conoscenza dei pacchetti Office, ottima
conoscenza di Internet (ricerca, navigazione, posta elettronica),
ottima conoscenza dei gestionali generalmente utilizzati nell’attivita
lavorativa (Resp. Amministrativo I.T.E.T. “Fontana” — Rovereto).
Linguistiche: buona conoscenza della lingua inglese parlata e
scritta (livello B2); discreta conoscenza della lingua francese
parlata e scritta (livello A2)

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Dal 06.09.1982 al 31.07.1987 impiegata presso la societda Volani Architettura Industrializzata
S.p.A. di Rovereto nel ruolo di assistente di direzione presso la Direzione Tecnico Commerciale
con funzioni di coordinamento della segreteria tecnica.

Dall'agosto 1987 assunta, a seguito del superamento di concorso pubblico, nel profilo di

funzionario amministrativo presso la Provincia Autonoma di Trento:

= dall'agosto 1987 al gennaio 1989 presso la segreteria particolare dell’Assessore Provinciale al
Personale, Turismo e Commercio;

= dal febbraio 1989 al 18 settembre 1992 presso la Presidenza della Giunta Provinciale (Servizio
Affari Giuridico-Amministrativi e Segreteria Generale).

Dal settembre 1992 ad oggi inquadrata nel profilo di “Responsabile Amministrativo Scolastico”
presso L.T.E.T. “Fontana” di Rovereto.

Rovereto, 24 aprile 2024

nola Leo




